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Allgemeine Hinweise

e LAN-Kabel ist besser als WLAN

* Firefox oder googlechrome als Browser verwenden

* bei Problemen wechseln

* |st mein Browser auf dem neuesten Stand?
https://www.whatismybrowser.com/de/

e Speedtest
Sie kdnnen die Geschwindigkeit Ihrer Internetverbindung
zuverlassig mit https://breitbandmessung.de/ Gberpriifen. Fur
kurze Test eignet sich auch https://speedtest.bitel.net/
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Videos und FAQ

Hier werden die Funktionen genau erklart, die in der

Videokonferenz zur Verfligung stehen.
https://www.youtube.com/watch?v=q8Z8CwuU3Bo

FAQ zu BBB:

https://www.virtuos.uni-
osnabrueck.de/digitale lehre/videokonferenzen und webmeetings/videokon
ferenzen mit bigbluebutton.html#c15881
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bbb-hilfe.de

Deutsche Hilfeseite

Inoffizielles
deutsches Hilfeportal

fur BigBlueButton

Hier einen Suchbegriff eintippen...



https://bbb-hilfe.de/
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Meetingtool BigBlueButton — flr die Lehrkraft (Présentator

geteilte — - 4 | T
Notizen oo | b : Kamerabilder
=l | i o ‘
R . . :
._ = Prasentationsflache
Liste der ¢
Teilneh Welcome To BigBlueButton
eilnehmer A SR R

| Chat

s1 Digbiuebution org ~

Umfrage starten

# () © Screensharing

[ Eine Prasentation
hochladen

1 Externes Video tellen
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Meetingtool BigBlueButton — flr die Teilnehmenden

NACHRCHTIN

00, Ofenticher Oht
NOTUIN

AN

Y Getedte Notizen

TR N R (1) [+ ]

mmmm

Teilnehmer
-liste

¢ ke OFR - Frowe Bldungumatenialon Rur den Unterncht - ol 4 - Workshoptag OFR

Willkommen im Raum OLR - Frele
Bildungsmaterislion fir den Unterricht - oL 4 -
Workshoptag OER!

Eine Einfulrung in BugBlueButton finden Sie in
dreyen Tutonabndeos.

lﬂnm!ﬂmm_

-
N ver

Um per Telefon teslzunehmen, wihlen Sie bitte:
0441.55979504

Danach peben Sie bitte diese PIN einc 87161

Hanna Bittner 1+
Hallo und herziich willhommen

eL4 - Workshopiag

OER - frele Bildungsmaterialien
kvhs Ammeriand
Waesterstede, 26. August 2020

“nna Bittner

@

Chat

Mikro — Audio - Webcam
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Tellnehmer

es gibt zwei Kategorien:

Moderatoren — kdnnen jederzeit zum Prasentator gemacht werden

Zuschauer — haben eingeschrankte Rechte, kein

kvhs Ammerland



Einstellungen

TEILNEHMER (2)

bittner (Sie)

Mooreule

R &R ¥

Losche alle Statusicons

Alle Teilnehmer
stummschalten

Schalte alle Teilnehmer
aulier den Prasentator

sturmm

Teilnehmermamen
speichern

Zuschauerrechte
einschranken

Breakout-Raume
erstellen

Untertitel schreiben

o

m kvhs

Kreusvolkshochschule
Ammerland
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Zuschauerrechte einschrinken

Diese Optionen erméglichen es, bestimmte Funktionen fiir Zuschauer
einzuschranken.

Funktion

Webcam freigeben

Mur Moderatoren sehen Webcams

Mikrofon freigeben

(Offentliche Chatnachrichten senden

Private Chatnachrichten senden

Geteilte Notizen bearbeiten

Andere Teilnehmer in der Teilnehmerliste
sehen

Freigegeben
Freigegeben
Freigegeben
Freigegeben
Freigegeben

Freigegeben

TrLEILLR

Freigegeben

Abbrechen Anwenden

a kvhs Ammerland
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Meine Werkzeuge

1. Chat (>
2. Geteilte Notizen
3. Status abfragen ‘
4. Whiteboard (Standardprasentation Folie 2) .
5. Présentation hochladen b Prasentation hochladen
[k Extermes Video teilen

6. Video teilen per URL teilen (youtube)

Audio teilen per URL . ﬂ
7. Umfrage

8. Bildschirmfreigabe

9. Gruppenraume (Breakout)

kvhs Ammerland


https://www.youtube.com/watch?v=ug4D5r5bkQk
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Werkzeug 1 — Chat

Das Eingabefeld ist ganz unten.
Der Chat lasst sich auch speichern —an den drei Punkten

{ Offentlicher Chat : Speichern
4 Kopieren

T Laschen

Es gibt auch private Chats:

% Hanna Bittner (Sie) @ Kafaa Sharifa n-

Grete Eymers ¢ Privaten Chat starten
@ Eoespent Mohammed 5... a-

Zum Prasentator machen

=1 Zum Moderator befdrdern
O} Grete Eymers freigeben @ Mohammed 5... (B

@ Teilnehmer entfernen




Werkzeug 2 - Getellte Notizen

Zum gemeinsamen, gleichzeitigen Schreiben.
Der Text lasst sich formatieren.

Man kann Text aus Word hineinkopieren.
Man kann das Geschriebene exportieren.

<

Um den Chat wieder zu sehen, auf
'Offentlicher Chat' klicken.

- kvhs Vhs @

Kroisvokshochschule Die \/olkshochschulen

l kvhs
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NACHRICHTEN

Q) Offentlicher Chat

NOTIZEN

Geteilte Notizen

TEILNEHMER (1) &

@@ . |
Hanna Bittner (Sie)
@®

¢ Geteilte Notizen
B I US i=&=9C k]
Hanna:

Steffi:

Thomas:

kvhs Ammerland



Com VRSTS

Anmeriang  Die Volkshochschulen  [fSsckcisce

Werkzeug 3 — Status abfragen

O > { ik 4
Q oo DR

0 Stummschaltung aufheben ® e '

'G Hand heben

&) Unentschlossen
@ Verwirrt

® Traurig

© cliicklich

22 Applaus

(3 Daumen hoch

'!;:' Daumen runter

e kvhs Ammerland
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Werkzeug 4- zum Whiteboard zuruckfinden [&s

Das Whiteboard ist in der Standard-Prasentation die Folie 2

default.pdf {TJ
o k . h . d . . d k ° .
Die kann ic jederzelt wieder aktivieren.
% =
Prasentation Schliefen @ :
Welcome To BigBlueButton
BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning

Als Prasentator in BigBlueButton haben Sie die Mdglichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien —
hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitat. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
Prasentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewahlt ist.

CHAT ‘WEBCAMS AUDIO EMOJIS

e Send public and private @ Hold visual meetings. @ Communicate using high @ Express yourself.
[ default.pdi Bi®@ messagos. quality audio.
" t' 1. b — BREAKOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD

D eeting pptx OE = Group users into Poll your users anytime. Share your screen. Draw together.

breakout rooms for team

collaboration.
[) [ vmirase.pots BOW o

For more information visit bigbluebutton.org =
< roer [v] > 0 wn @ — X

@ kvhs Ammerland



IN der Prasentation eine welfde Seite einbauen
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IN der Prasentation eine Seite vorbereiten B . oksrochscruen [

Sprachunterricht Sonstiges

@ kvhs Ammerland



die Werkzeuge im Whiteboard

Textfeld — Figuren - Stift - Verschieben
a—0
T/7oans8
SchriftgroBe | Ag . Stiftstarke
X h
Schriftfarbe Stiftfarbe
L L

ein externes Grafiktablet kann hilfreich sein

mmmmmmmmm

vhs™.

Die Volkshochschulen

mkvhs
kshochschule

mmmmmmmmm

@ kvhs Ammerland



-kkh\:mhms Vhs o I/ﬁ;\\r;bﬂs

mmmmmmmm d Die Volkshochschulen it i

Mehrfachbenutzermodus

moglich ist auch, einen Mehrfachbenutzermodus
einzuschalten, damit alle TN schreiben konnen.

kvhs Ammerland
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Werkzeuge 5 — Prasentation hochladen

1. Pluszeichen anklicken und prasentation hochladen auswahlen

2. Prasentationsdatei ins Feld ziehen oder auswahlen

3. auf das Feld klicken

Schlieflen Bestatigen

Prasentation

Als Prasentator in BigBlueButton haben Sie die M&glichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien

hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitit. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
Prasentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewahlt ist.

M m default.pdf BFi@

Hochzuladende Dateien hier hin ziehen
i oder nach Dateien suchen

Prasentation SchlieBen

Als Prasentator in BigBlueButton haben Sie die Maglichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien
hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitét. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
Prasentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewshlt ist.

[ 2N default.pdf BO
Bereit zum Hochladen... E‘@E

D Meeting 1.ppix

Hochzuladende Dateien hier hin ziechen
i oder nach Dateien suchen i

kvhs Ammerland



o VRS Lo

Die Volkshochschulen it i

mmmmmmmmm

Prasentation zum Download zur Verfligung stellen

An dieser Stelle kann man entscheiden, ob die Prasentation zum
Download bereitgestellt wird. Diese Entscheidung kann man auch

spater treffen und andern.

EcilE el

Fir den TN zeigt sich auf der Prasentation dieses Symbol unten links

+

kvhs Ammerland
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mmer

Werkzeuge 6 — externes Video teilen

Externes Video in neuem Tab 6ffnen/ URL kopieren

2. Pluszeichen anklicken und externes video teilen auswahlen

X

Externes Video teilen
Externe Video-URL

Video-URL hinzufiigen

Hinwefs: Getellte externe Wideos werden nicht in der Aufzeichnung enthoften sein. Youtube, Vimeo, Instructune
Media, Twitch und Daily Motfon URLS werdan unterstiltzt.

3. URL einfligen und Starten
4. Zum Beenden Uber das Pluszeichen beenden

@ kvhs Ammerland
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Tipps zur Video-teilen-Funktion

* Das eigene Mikrofon bleibt aktiv, also ggf. sstumm schalten
oder fir Kommentare nutzen

e das Video lasst sich jederzeit mit dem Pause-Symbol anhalten

kvhs Ammerland



Cone VRSTS

mkvhs
kshochschule

mmmmmmmmm

A chatocheonse Die Volkshochschulen

Werkzeug 6 — Audio per URL teilen

Uber die gleichen Schritte wie Video teilen (Pluszeichen —
URL einfligen — los geht's)

allerdings braucht es eine andere Vorbereitung

kvhs Ammerland
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Vorbereitung der Audio-Dateien

1. im Kurs einen offentlichen Ordner flir die Audio-
Dateien anlegen

Audio-Datei dort hochladen

Zum Abspielen auswahlen

* Rechtsklick auf die Abspielmdglichkeit
« Audio-Adresse kopieren

Im_Beruf_Neu_B2_Lektion_11_Aufgabe_D2.mp3

Abspielen
Ton aus

pfad Wiedergabegeschwindigkeit
Endlosschleife

Schreibtisch: Schreibtisch H  Steverung ausblenden

P AudioAdesselopieen
Beschreibung Audio speichern unter...
Im_Beruf_Neu_B2_Lektion_11_Aufgabe_D2.mp%  Audio perE-ail senden..

Keine BESChre'bung vorhanc Barrierefreiheit-Eigenschalten untersuchen

GroBe 4,5MB Element untersuchen (Q)

o Diese Seite zu Dials hinzuflgen
Downloads 42 © Element blockieren..

@ Element blackieren

in BBB dann wie ein Video teilen

Erstellt 04.11.2019 10:53

e kvhs Ammerland



e VhSTS [

mkvhs ®kvhs
Rrsssociecie Die Volkshochschulen e

rla

Werkzeuge 7 — Umfrage

* Die Fragestellung muss miindlich oder lber die
Prasentation erfolgen.

* Essind max. 5 Antwortoptionen moglich

e Esist kein Multiple Choice moglich

¢ Umfrage x - .
Lassen Sie dieses Fenster offen, um auf die Antworten

der Teilnehmer zu warten. Sobald Sie auf

wihlen Sie eine der unten stehenden Optionen, um "Umfrageergebnisse verdffentlichen™ klicken, werden

die Umfrage zu starten. die Ergebnisse angezeigt und die Umfrage beendet.
| JafMein | | Richtig f Falsch
Wahr 1 100%
[ ws ][ wen
Falsch 0 0%
l AIB/C/D “ AIBICIDIE
Fertig

Um eine benutzerdefinierte Umfrage zu erstellen,

wihlen Sie die Schaltflache unten und geben Sie lhre Umfrageengebnisse veroffentlichen
Optionen ein.
S —— Wabr 100%

l Benutzerdefinierte Umfrage ‘ Margarste Bittner Wahr Fa|SGh I 0 0%

kvhs Ammerland
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Umfrage aus TN-Sicht

die Antwortoptionen und nachher die Ergebnisse erscheinen rechts unten.
Wichtig: die Prasentation darf nicht im Vollbildmodus eingestellt sein.

Bitte die TN vorher bitten, diesen ggf. auszuschalten.

Umfrageoptionen

Wahr 100%

Falsch
Falsch |0 0%
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Umfrage — Beispiel aus TN-Sicht

—

In welcher Stadt ist die hochste
Lebensqualitat?

* A Minchen
*B Hamburg
* C Stuttgart
* D Hannover
*E Berlin

In welcher Stadt ist die hochste
Lebensqualitat?

* A Miinchen
*B Hamburg
* C Stuttgart

* D Hannover

Umfrageoptionen *E Berlin
e ] ATo o
N 5 I 100%
clo 0%
Dlo 0%
Elo 0%

e kvhs Ammerland
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Vor der Bildschirmfreigabe
Fenster 6ffnen, die ich zum Unterricht brauche

c @ © | @ 25 ¢ hitps;//big.elan-ev.de/htmlSclient/join?sessionToken=topujuqwgSkvxr (80% ) === 1 Suchen Y iND S e ¢ = =

o) & Hueber X+ = - @ X
< c Bl a R Bero 4 = £+ Meistbesucht ] Fortbildung € CC Search B EDV @) + add to edutags [ Melde dich an bei Pad... B Chromebooks B OER @) Jacken, Tops & Jerseys @) Google Kalender @) Nachrichten - Service . Kurs-Suche - kvhs Am. »
] v hueber.de/exer: &
@ Amazonde [ Booking.com 1) Startseite - KVHS A NACHRICHTEN < Offentlicher Chat : eleaming
S ( H E R| Offentiicher Chat
@ - i ;
Willkommen im Raum eLearning!
NOTIZEN
Eine Einfiihrung in BigBlueButton finden Sie in
© Geteilte Notizen - s
diesen Tutorialvideos.
= TEILNEHMER (1) % Bitte benutzen Sie ein Headset, um

a e Storgerdusche zu vermeiden. Welcome TO Big BlueButton

Um per Telefon teilzunehmen, wihlen Sie bitte:

Fektiony=Ereunde

> 0441-55979504 BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning
Danach geben Sie bitte diese PIN ein: 96416

8
o o

fektion2:Ind f'_ﬁl CHAT WEBCAMS AUDIO EMOJIS 6

A 125 e e
& - Send public and private Hold visual meetings Communicate using high Express yourself.
o messages. quality audio
BREAKOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
Group users into Poll your users anytime Share your screen Draw together
, pr— breakout rooms for team
fektioni3:Medien collaboration
For more information visit bigbluebutton.org —
fektionf43Nachideschule |
Foliel |~
Uber Hilfe
v o y 1121
= o m 9 6 wg xI P3  oE L 3 8 m 9
T - 121 L] =i £ ] = Q) [N

(=) m 2w w3 x@ B oz & B 3 m e a ™ & o = e - !-2'" v 14042020

Beispiel — Lickentext  https://www.hueber.de/sicher/oet?niveau=b1plus

@ kvhs Ammerland
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Werkzeug 8 — Bildschirmfreigabe

Soll big.elan-ev.de auf Ihren Bildschirm zugreifen
dirfen?

Zu tellendes Fenster oder zu tellender Bildschirm:

Fenster oder Bildschirm auswahlen R

Fenster oder Bildschirm auswahlen

Meeting 2 - PowerPoint Tipp:

Tl ra e g e Am einfachsten arbeitet es
P sich mit einem zweiten

BigBlueButton - eLearning - pa=ills Licafao. Bildschirm

Hueber — Opera

| Firefox - Weitergabe-Indikatce.
Bildschirm 1
Bildschirm 2

@ kvhs Ammerland
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Werkzeug 9 — Gruppenraume (Breakout)

Vorgaben eingeben
* Anzahl der Raume
* Dauer

* Personen den Raumen
zuordnen oder freigeben

e erstellen

Es entstehen neue BBB-Raume,
wo man wieder Mikro und

Webcam neu einschalten muss.

Telefonteilnehmer missen sich
neu einwahlen mit neuer PIN.

Breakout-Raume Schliefien m \

Tipp: Sie konnen per drag-and-drop die Teilnehmer einem bestimmten Breakout-Raum zuweisen.

Anzahl der Riume

Dauer (Minuten)

2

2 | I 15 ll:—" ‘ @ @ Zufallig zuordnen

I:] Den Teilnehmern erlauben, sich selber einen Breakout-Raum auszusuchen.

Nicht zugewiesen (4)

Raum1 Raum2

britta_devermann
JHarbers
SGortheil

bittner

kvhs Ammerland
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So sehen die TN die Auswahl

Breakout-Raum beitreten YRONN  aum beitreten [T

Wahlen Sie den Breakout-Raum aus, dem sie beitretegwollen

OER - Freie Bildungsmaterialien fiir den
OER - Freie Bildungsmatenalien fur den Linermicht - eL.4 - Workshoptag OER (Raum - 1)
OER - Freie Bildungsmaterialien fur den Unterricht - eL.4 - Workshoptag OER (Raum - 2)

@ kvhs Ammerland
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Als Prasentator kann ich jeden Gruppenraum
besuchen

NACHRICHTEN . ‘
{ Gruppenraume kvhs |

QJ Offentlicher Chat

Raum 1 (6) Raum beitreten
NOTIZEN Hiilya Findik, Reiner Steinleitner, Sabine Friele, Stephan Zander,
Sylvia Christiansen, Veronika Schwarz

Raum 2 (2) Raum beitreten o Herm
Ellen Brammer, Sonja Thieme

1 Anke

Geteilte Notizen

GRUPPENRAUME
Raum 3 (0) Raum beitreten

r“-i Gruppenraume
Dauer 01:27

TEILNEHMER (9) e
& Alle Gruppenraume beenden
@ Hanna Bittner (Sie)

@ kvhs Ammerland
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Anwesenheit protokollieren

Feststellung der Anwesenheit im virtuellen Klassenzimmer

Die Anwesenheit der Teilnehmenden im virtuellen Klassenzimmer ist pro Unterrichtstag per
Einwahlprotokoll oder mittels eines gut lesbaren Screenshots nachzuweisen. Es muss neben dem
Live-Bild (kein Avatar) auch Name und Vorname in lateinischer Schrift samtlicher am virtuellen
Unterricht teilnehmenden Personen sowie Datum und Uhrzeit hervorgehen. Dazu ist von allen
Teilnehmenden eine ausdriickliche Einwilligung einzuholen und beim Trager vorzuhalten. Fehlende,
unvollstandige oder nicht lesbare Screenshots werden fiir die betreffenden Personen analog zu
fehlenden Unterschriften auf der Unterschriftenliste behandelt und fihren zur Abrechnung als
unentschuldigte Fehlzeiten. Bei abwechselndem Unterricht in Prasenz und im virtuellen
Klassenzimmer sind zwei Unterschriftenlisten zu fiihren. Die Teilnehmenden verbleiben durchgangig
auf der Unterschriftenliste ihrer Gruppe. Der Ubertrag der tiglichen Anwesenheit findet dagegen in
eine elektronische Anwesenheitsliste statt, wo alle Teilnehmenden zusammen aufzufiihren sind.

Stand: August 2020

kvhs Ammerland @
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Anwesenheit protokollieren

e gut lesbarer Screenshot Anleitung als Datei

e Live-Bild (kein Avatar) Webcam einschalten lassen
* Name und Vorname in lateinischer Schrift Chatnachricht

* Datum und Uhrzeit automatisch

 elektronische Anwesenheitsliste

kvhs Ammerland
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Beispiel — Anwesenheit dokumentieren

Screenshot mit

Chat
Datum/Uhrzeit
Webcams

¢ Offentlicher Chat

Willk im Raum G dheit - Online-
Angebote!

Eine Einfiihrung in BigBlueButton finden Sie in
i rialvi

Bitte benutzen Sie ein Headset, um
Storgerdusche zu vermeiden.

Um per Telefon teilzunehmen, wihlen Sie bitte:
0441-55979504

Danach geben Sie bitte diese PIN ein: 88780

m Hanna Bittner 17:40
anwesend

Nd(hli(hl senden an Offentlicher Chat

i D3 & w31 XI FE3

Gesundheit - Online-Angebote Aufzeichnung starten

Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning

CHAT WEBCAMS AUDIO EMOJIS
Send public and private Hold visual meetings. Communicate using high Express yoursell.

messages. quality audio.

BREAKOUT ROOMS POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
Group users into Poll your users anytime. Share your screen Oraw together

breakout rooms for team

collaboration

For more information visit bigbluebutton.org -

{ Foliel IV‘ >

A a1 Q

17:40
14.08.2020 E‘ )

kvhs Ammerland
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Lizenz

Diese Prasentation wurde zusammengestellt von Hanna Bittner fur
die kvhs Ammerland gGmbH.
y OB

Sie steht unter einer CC-BY SA-Lizenz 4.0

Der Name des Urhebers soll bei einer Weiterverwendung wie folgt genannt werden:
Hanna Bittner fir eL.4 und die kvhs Ammerland

elL.4 —elLearning und lebenslanges Lernen


https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.de
https://el4.me/
https://kvhs-ammerland.de/index.php?id=6

Vielen Dank.

@ kvhs Ammerland



