Stand: 18.01.2022

vhs’.

Volkshochschule
Schrobenhausen e V.

Anleitung fiir Ihren Online-Kurse mit der VHS.cloud und ZOOM

Folgende Browser eignen sich besonders gut fiir einen Onlinekurs:
Hinweis:

Microsoft Edge e Google Chrome G Verzichten Sie auf
Firefox!

Sie benétigen fiir die aktive Teilnahme an einer Konferenz:

e Mikrofon / Headset / Handykopfhorer (haben meist integriertes Mikrofon)
e (Bluetooth)-Lautsprecher (haben meist integriertes Mikrofon) | O-

e Eingebaute oder externe Webcam (meist mit integriertem Mikrofon)

Sie kdnnen teilnehmen iber:

e Smartphone
e Tablet
e Computer

Besuchen Sie einen reinen Cloud-Kurs, so beginnen Sie bei Variante 1. Besuchen Sie eine ZOOM-
Veranstaltung oder eine Kombination aus beidem, so beginnen Sie bei Variante 2.

Variante 1: ein reiner Cloud-Kurs

Schritt 1: Gehen Sie auf die Internetseite : vhs.cloud

[
‘wt  vhs.cloud

Vhs‘?“ Cloud Einloggen 6 Suche Q Meni E

C I

Relaunch der vhs.cloud - Was ist neu?

Ubersicht Gber die Neuerungen | Hilfreiche Handouts

@O0

Einloggen Registrieren




Schritt 2: Klicken Sie auf / Einloggen (3

#

Schritt 3: Loggen Sie sich mit Ihren Daten ein.

Login
Login (= E-Mail-Adresse)
vorname.nachname ODER E-Mail-Adresse

Passwort Geben Sie lhre Login-
Daten ein.
Falls Sie Ihr Passwort
Wichtig: vergessen haben, klicken
Loggen Sie sich bitte zum Beenden Ihrer Sitzung wieder aus! Sie auf , Passwort

vergessen”.
Mit dem Login akzeptiere ich die # AGE

#+ Passwort vergessen?

?

Schritt 4: Dies ist der Bereich ,Mein Schreibtisch®. Auf dieser Ubersichtsseite finden Sie lhre cloud-
Mails und lhre Kurse.

o
Vhs".i Cloud OLuﬂmg—F;u\hr:rnam Suche QU Mens =

Mein Schreibtisch

Werkzeuge
Ubersicht 5 Ubersicht

Kommunizieren

Status
essenger
- M 9
» Ubersicht anpassen
= E-Mail
E-Msil © 0ungelesens E-Maills) g hdressbuch
5 © 3¢ung minachricht(en] organisioren
Kalender © Externe Inhalte in 88E (Screensharing / externes Video teilen)
B Kslender
(18.01.2022 16:00 - 18.01.2022 17:00)
© Mittags in der vhsDigitalwerkstart (19.01.2022 12:30 - 19.01.2022 13:30) B Nevzen
© Relaunch vhs cloud: Anderungen fur die Kursleitenden .
(20.01.2022 18:00 - 20.01.2022 19:00) A Systemnachrichten
Materialien
Meine Kurse
& Dareiablage
' Volkshochschule Schrobenhaus [ Linkliste
Deutsch als Fremdsprache fiir 5 Medinthek
Fortgeschrittene mit guten
Vorkenntnissen - 212-5-960 B Formulare
Kursleitung: Ludwig-Paul Forchham..
Lernen
& Aufgaben

Velkshochschule Schrobenhaus..
Die eigenen Kurse online anbieten - wie B Lernbausteine
geht das? - fiir KursleiterInn - 211-P-008

£ Lerntagebuch
Kursleitung: Jana

13 Lernerfolgskontrolle

Volkshochschule Schrobenhaus.. £ vhs-OnlineSchulung
Franzésisch Grundstufe II (A1) in der
Kleingruppe - 211-5-185

Kursleitung: Ludwig-Paul Forchham..




Wahlen Sie den Kurs, den Sie besuchen missen aus er Liste ,,meine Kurse”.

Alternativ kommen Sie iber das Mentii (oben rechts in der Ecke) in den Bereich ,meine Kurse”:

Mein Schreibtisch
Meine Kurse

Meine Gruppen

Volkshochschule

r die vhs.cloud

Kurse anbieten

Schritt 5: Klicken Sie auf den Kurs, den Sie besuchen mochten.

Volkshochschule Schrobenhaus.. Volkshochschule Schrobenhaus..

Deutsch als Fremdsprache fiir Die eigenen Kurse online anbieten - wie
Fortgeschrittene mit guten

geht das? - fiir KursleiterInn - 211-P-008
Vorkenntnissen - 212-5-960 ﬁ Kursleitung: Jana

Kursleitung: Ludwig-Paul Forchham..

‘ . Volkshochschule Schrobenhaus.. ‘ ‘ . Volkshochschule Schrobenhaus..

Schritt 6: Klicken Sie auf ,,Konferenz”

Werkzeuge

2 Ubersicht

Kommunizieren

= E-Mail

B Mitteilungen

& Konferenz &
8 Forum

eR Chat

Blog

a4 Mitgliederliste

Oraaniciaran



Sie sehen, ob die Konferenz bereits lauft oer noch nicht. Klicken Sie auf eine der zwei blauen Flachen,

um die Konferenz zu starten.

Jana

Konferenz 2= 0

Ubersicht

% BigBlueButton in neuem Fenster starten = BigBlueButton starten

Konferenz nicht gestartet

Derzeit sind keine Dateien zur Nutzung freigegeben. Verwenden Sie dazu die Dateiablage.

Sie betreten den Konferenzraum tiber die obigen Links zum Starten der Konferenz. Falls Sie diese Links nicht sehen,
wenden Sie sich bitte an diejenige Person, die diesen Raum moderiert. Fir die Konferenz benétigen Sie grundsatzlich
einen modernen Browser, der WebRTC unterstiitzt. Dateien konnen tiber die Dateiablage (Reiter Eigenschaften) fir
die Konferenz bereitgestellt werden. Neben PDF werden die meisten Office-Dateiformate unterstiitzt. Haufige Fragen
zur Nutzung der Konferenz beantworten wir Thnen im # Support-Bereich.

?

Schritt 7: Klicken Sie auf ,,mit Mikrofon teilnehmen“. (AnschlieBend wird die Audioverbindung
hergestellt).

Wie mochten Sie der Konferenz beitreten?

@g/

Mit Mikrofon Nur zuhdren

Mit dem Telefon teilnehmen —




Schritt 8: Es folgt der Echo-Test. Wahlen Sie den passenden Daumen aus!

X

Dies ist ein personlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Horen Sie

sich selbst?

Nein

Schritt 9: Willkommen in der BigBlueButton-Konferenz - Dozent

Konferenz

NACHRICHTEN

<2

Portugiesisch Grundstufe I/1l (A1} am Nachmittag - 212-5-505

Offentlicher Chat & Ludwig-Paul Forchha...

NOTIZEN

Geteilte Notizen

TEILNEHMER (1) &

Prasentation
minimieren
EJ]Q Ludwig-Paul Forchhammer fich)

Kamera
ein/aus

Ton ein/aus

Bildschirm
freigeben

Handzeichen

Mikro ein/aus




Teilnehmer:

Konferenz
NACHRICHTEN
Offentlicher Chat
NOTIZEN
F Geteilte Notizen

TEILNEHMER (2)

Fm Ludwig-Paul Forchhammer
(3}

Jana Gerstmair (Admin) fich)

<2

& Ludwig-Paul Forchha...

Portugiesisch Grundstufe /1l (A1) am Nachmittag - 212-5-505

06000®00

Handzeichen

Audio ein/aus

Kamera ein/aus




Variante 2: (Kombikurs: Cloud und) ZOOM

Klicken Sie auf den ZOOM-Link, eventuell ist er unter dem Punkt , Mitteilungen” oder in der

Kursiibersicht hinterlegt.
Reine Onlinekurse erhalten ihn einige Tage vor Kursbeginn per Mail. Kontrollieren Sie bitte lhren

Posteingang.

Kommunizieren
= Mailservice

.’ Mitteilungen

42" Konferenz
5 Forum

EF Chat

[=] Blog

2% Mitgliederliste

Organisieren

Ay L.

Zoom-Meeting beitreten
https:ffkuei.zoom.usfj!9450384387?pwd=TmIoaXZrNGhWJEZSWmm U051dz09

Meeting-1D: 945 038 4387
Kenncode: 104588

Haben, Sie den ZOOM-Klient, dann bendtigen Sie nur die Meeting-ID und den Kenncode.

#

Schritt 1: Offnen Sie das Zoommeeting

@ Meeting eroffnen - Zoom X <+
C @ us02web.zoom.us/j/82645582933?pwd =ejY0QjdDdHg4SWImcIVeb09DY314Zz0%#success w

S5 Apps @3 YouTube i B
- Zoom Meetings 6ffnen?

zoom https:/fus02web.zoom.us machte diese Anwendung &ffnen. Support

[0 usD2web.zoom.us immer erlauben, Links dieses Typs in der zugehérigen App zu &ffnen

Zoom Meetings dffnen Abbrechen

Klicken Sie Zoom Meetings starten auf das vom Browser angezeigte Dialogfeld

Wenn Sie kein Dialogfeld sehen, klicken Sie unten

Meeting eréffnen




Schritt 2: Klicken Sie auf ,, per Computer dem Audio beitreten”

(= Herzlich Willkommen in lhrem
Kostenloser Telefonanruf Computer-Audio onlinekurs' Der MOderator IéSSt Sle in
{ Kirze eintreten und Sie kénnen nun
erfolgreich am Meeting teilnehmen.

Per Computer dem Audio beitreten Wenn Sie innerhalb der Konferenz

Computer-Audio testen zwischen Fenstern/Tabs springen
mussen, achten Sie auf lhre Startleiste

() BeiBetreten eines Meetings an Computeraudio automatisch teilnehmen c o

oder die Registerleiste lhres Browsers. G O hipssedhs cloud/vnis S php s/ 1095505’

.

Schritt 8: Bei Problemen

Man hort mich nicht! Man sieht mich nicht!
1. Sie missen ,an Audio teilnehmen”, 1. Sie missen ,mit Video teilnehmen”,
damit Sie gehort werden kbnnen und
die anderen horen.

damit Sie gesehen werden kdnnen.

/]

Th ) starten
An Audio teilnehmen 2. Kontrollieren Sie, dass Sie das richtige
2. Kontrollieren Sie, dass Sie das richtige Aufnahmegeréat ausgewahlt haben (z. B.
Aufnahmegerit ausgewihlt haben externe Kamera, interne Kamera,
(internes Mikrofon, externes Mikrofon, Dokumentenkamera, ...)

eingebautes Mikrofon von
Bluetoothlautsprecher, Lautsprecher,
Kopfhorer, etc..)

- Aktive Gerate werden durch ein kleines Hakchen vor dem Namen gekennzeichnet.

Kamera

v Integrated Camera

Waéhlen Sie virtuellen Hintergrund ...

Wéhlen Sie Videofilter ...

Videoeinstellungen...

3. Kontrollieren Sie, ob bei den Kontrollieren Sie auch bei der Kamera die
Funktionstasten (F1, F2, ...) Ihres FN-Tasten. Manche Laptops/Kameras
Laptops das Mikrofon deaktivierbar ist haben eine SchlieRe, die die Kamera im
und reaktivieren Sie es gegebenenfalls geschlossenen Zustand automatisch
mit einer FN-Kombination. deaktivieren.



Ich hore die anderen Teilnehmer doppelt oder mich selbst!

Es handelt sich um Riickkopplungen, die auftreten, sobald einer der Teilnehmer die Lautstarke zu
hoch eingestellt hat. Kopfhorer schaffen Abhilfe. VergroRern Sie zunachst den Abstand zwischen
Mikrofon und Lautsprechern.



